
АГЕНЦИЯ  
ПЪТНА 

ИНФРАСТРУКТУРА 

Контролен лист – Протокол от дейността на 
Комисията за провеждане на процедурата за избор на 

изпълнител на обществената поръчка          

Номер - 09 Дата: .2024 г. 

 
Име на приоритетна ос:  

Име на проект:  

Име на договора:  

Прогнозна стойност на 
договора: 

 

Възложител:                                 АПИ       

 

КАК ДА СЕ ИЗПОЛЗВА КОНТРОЛНИЯТ ЛИСТ:  

-  Квадратчетата  означават задължителни проверки, които следва да бъдат извършени.  
-  Всички лица, предвидени като лица, които следва да извършват контрол, за всяка проверка, която 

извършват, трябва да отбелязват това в квадратчетата в съответната колона, която отговаря на 
позицията, която заемат. Отбелязването в квадратчето може да става чрез знака “х” или знак “v” 
или по друг подходящ начин. 

- Ако въпроса, предвиден за проверка е неотносим към конкретния случая в съответното квадратче 
се отбелязва N/A. 

-  Коментари и/или бележки могат да се добавят на последната страница на контролния лист и трябва 
се реферира към съответната бележка, чрез посочване на пореден номер в колоната “Бележка№“ 

-  Контролният лист трябва да бъде подписан от лицата, извършили контролните проверки.   

 

Подготовка на контролния лист и първоначален контрол от инспектор  

“Предварителен контрол”  в отдел „КД”: 
Подготовката е започнала на:   Дата:  / / ___ в  __ : __  
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 Въпроси за проверка 

 

Инспектор 
ПК  

Инспектор 
ПК 

Началник 
отдел  

КД 

Бележка № 

А. Основни въпроси за проверка  

1. 
Има ли подписана Заповед за назначаване на 
Комисия за провеждане на процедурата за избор 

на изпълнител на обществената поръчка? 

    

2. 
Изборът на изпълнител извършен ли е от 

Комисията, назначена със Заповедта? 
    

3. 
Има ли наблюдатели участвали в работата  на 

комисията? 
    

4. 
Отварянето и оценяването на офертите 

извършено ли е от лицата изрично упоменати в 
заповедта за назначаване на комисията? 

    

5. 
Има ли изготвен Протокол/и за дейността на 

Комисията за провеждане на процедурата за 

избор на изпълнител? 

    

6. Протоколът/те от дейността на Комисията за     
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провеждане на процедурата за избор на 

изпълнител подписани ли са от членовете на 

Комисията? 

7. 
Спазeн ли е срокът за приключване на работата 

на комисията? 
    

8. 
Членовете на Комисията попълнили ли са 

декларациите по чл. 103, ал.2  от Закона за 
обществените поръчки? 

    

9. 
Има ли получени оферти в определения от 

възложителя срок? 
    

Б. Оценка на офертите 

10. 
 

Има ли опис на получените оферти? 
    

11. 
Има ли получени оферти при провеждане на 

електронен търг? 
    

12. 
Комисията за провеждане на процедурата за 
избор на изпълнител отворила ли е офертите в 

указания в Заповедта срок? 

    

13. 

Спазен ли е реда при процедурите, които 

съдържат етап на преговори и са поканени 

няколко участника, поредността на провеждане на 

преговорите да се определя от чрез жребий? 
Присъствали ли са представители на поканените 

участници?/когато е приложимо/ 

    

14. 

Комисията  провела ли е преговори с всеки от 

участниците поотделно? Придържала ли се е  

точно към първоначално определените условия и 

изисквания за изпълнение на поръчката?  
/когато е приложимо/ 

    

15. 

Комисията не е оповестявала  постигнатите 

договорености с участник пред останалите 

участници, освен с негово изрично съгласие. 

/когато е приложимо/ 

    

16. 

Комисията е провела преговорите с всеки от 

участниците по един и същи начин, включително 

като им е предоставяла еднаква информация и е 
задавала едни и същи въпроси.  

/когато е приложимо/ 

    

17. 

Комисията отворила ли е  по реда на тяхното 

постъпване запечатаните непрозрачни опаковки 

и оповестила ли  тяхното съдържание?  Когато е 

приложимо проверила ли е  за наличието на 
отделен запечатан плик с надпис "Предлагани 

ценови параметри"? Най-малко трима от 

членовете на комисията подписали ли са 

техническото предложение и плика с надпис 

"Предлагани ценови параметри" в случаите по чл. 

39а, ал. 8-9 от ЗОП? 
 

    
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18. 

Комисията е предложила по един от 

присъстващите представители на другите 

участници да подпише техническото 

предложение и плика с надпис "Предлагани 

ценови параметри" в случаите по чл. 39а, ал. 8 – 9 
от ЗОП? 

    

19. Използвана ли е възможността на чл.104, ал.2 от 

ЗОП? При извършване на действията спазен ли е 

реда на чл.61 от ППЗОП? 

  
  

20. Техническото и ценовото предложение подписани 

ли са от най-малко трима от членовете на 

комисията и представители на присъстващите 

участници съгласно чл.61, т.2 от ППЗОП? 

  

 

 

21. 

Има ли изготвен протокол с констатациите 
относно установените  липси, непълноти или 

несъответствия на информацията, включително 

нередовност или фактическа грешка или 

несъответствие с изискванията към личното 

състояние или критериите за подбор? Изискано 
ли е допълнително представяне на нов ЕЕДОП 

и/или други документи? Представени ли са в 

срок?  

    

22. 

Има ли  участници, които не могат да участват в 

процедурата, поради наличие на обстоятелствата 

по чл. 54, ал. 1 , чл.55, ал. 1  от ЗОП? 
    

23. 

Предоставeна ли е информация и документи по 

чл.56 от ЗОП? Комисията прилагала  ли е 
действието на чл.56 от ЗОП? Мерките описани  

ли са в ЕЕДОП? 

    

24. 
Има ли участници, които не отговарят на 

изискванията за подбор? 
    

25. 
Има ли участници, които са представили оферти, 

които не отговарят на изискванията на чл. 47  

от ППЗОП? 

    

26. 
Правните основания за отстраняване на 

кандидатите посочени ли са?  
    

27. 
Фактическите основания за отстраняване на 

кандидатите подробно описани ли са? 
    

28. 

Според резултатите от оценяването, Комисията 

не е предлагала за отстраняване  участници, 

които отговарят на изискванията на 

възложителя? 

    

29. 
Допуснатите до оценяване оферти отговарят ли 

на изискванията на възложителя според 
оценката на комисията?                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

    

30. 
Комисията за провеждане на процедурата за 

избор извършила ли е първоначална оценка на 

допуснатите оферти в съответствие с избрания 

    
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критерий , при провеждане на електронен търг?  

31. 
Изпратена ли е покана чрез електронни средства 

до всички участници, чиито оферти са допуснати? 
    

32. 
Поканата за провеждането на електронния търг 

съдържа ли изискуемата информация съгласно 
ЗОП? 

    

33. 
Спазен ли е срока за започване на електронния 

търг? 
    

34. 
Спазен ли е реда за обявяване на участниците, 

когато електронният търг се провежда на етапи? 
    

35. 

Ако офертата на участник съдържа предложение 

в офертата с числово изражение, свързано с цена 

или разходи, което подлежи на оценяване и е с 20 

% по-благоприятно от средната стойност  на  
предложенията на останалите участници по 

същия показател за оценка, при допуснати до 

оценяване три или повече оферти или   друга 

предварително определена от възложителя 

подходяща и обективна база за сравнение при 
допуснати до оценяване една или две оферти, 

Комисията спазила ли е реда предвиден в чл. 72 

от ЗОП? 

    

36. 
Приложен ли е правилно и безпристрастно 

критерия за оценка и начина за оценка?  

 

    

37. 
Приложен ли е критерия за оценка и начина за 

оценка без да бъдат променяни, така както са 
включени в Документацията за участие? 

    

38. 
Дали точките за оценяване са правилно 

пресметнати за всички участници, съгласно 

посочения начин за определяне на оценка? 

    

 

39. 
 

 

Ценовите предложения не са декриптирани , 

съответно пликовете  с надпис "Предлагани 

ценови параметри" не са отваряни преди да 
завърши техническата оценка? /с изключение на 

действията при чл.104, ал.2 от ЗОП?/  

    

40. 
При оценката на офертите спазен ли е принципа 

на публичност и прозрачност? 
    

41. 
При оценката на офертите спазен ли е принципа 

на свободна и лоялна конкуренция? 
    

42. 
При оценката на офертите спазен ли е принципа 

на равнопоставеност и недопускане на 
дискриминация? 

    

43. 
Проверена ли е предложената цена за 

аритметични грешки? 
    

44. 

Изготвен ли е протокол за оценка по обявените 

критерии преди декриптиране на ценовото 

предложение или отваряне на плика с надпис  

„Предлагани ценови параметри”?  

    
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45. 

Уведомени ли са надлежно участниците за деня и 

часа за декриптиране на ценовите предложения, 

в допълнение и за мястото на при отваряне на 

плик с надпис  „Предлагани ценови параметри”? 

    

46. 
Спазени ли е срока за започване на електронния 

търг? 
    

47. 

Елeктронния търг е проведен и организиран по 
начин, който дава възможност на всеки участник 

да определи относителното си място в 

класирането във всеки момент? 

    

48. 
В случай, че електронният търг е проведен на 

последователни етапи, обявяван ли е броят на 

участниците на всеки етап? 

    

49. 
Предоставена ли е  информация на участниците 

за предложени в хода на търга цени или 
стойности от другите участници? 

    

50. 
Спазени ли са изискванията за приключване на 

електронния търг? 
    

51. 

Исканията на Комисията за разяснения, 

информация или допълнителни данни  по 

офертата относими ли са към оценката? Спазено 

ли е изискването същите да не водят до промени 
техническото и ценовото предложение? 

 

    

В. 
Доклад от дейността на Комисията за провеждане на процедурата за избор на 

изпълнител на обществената поръчка  

52. 
Докладът  от дейността на Комисията за 

провеждане на процедурата за избор на 

изпълнител съдържа ли оценка на офертите? 

   
 

53. 

Докладът от дейността на Комисията за 

провеждане на процедурата за избор на 
изпълнител съдържа ли обосновка (мотивировка) 

на оценката на офертите? 

   

 

54. 
Направеното класиране на участниците, чиито 

оферти са допуснати до разглеждане и оценяване 

съгласно критериите за оценка?  

   
 

55. 
Посочени ли са мотивите за отстраняване на 

недопуснатите оферти?    
 

56. 
В случай на предложение за прекратяване на 
процедурата,  посочени ли са  правното 

основание и съответни мотиви? 

   
 

       

57. 

Докладът от дейността на Комисията за 

провеждане на процедурата за избор на 

изпълнител съдържа ли предложение до 

възложителя за определяне на изпълнител и 
сключване на договор на обществената поръчка? 

   

 

58. 
Представено ли е становище на външни 

експерти/наблюдатели в случай, че такива са 
   
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участвали в работата на комисията за 

провеждане на процедурата? 

59. 
Описание на представените мостри и/или снимки, 

когато е приложимо;  
   

    

60. Съдържа ли дата на съставяне ?     

61. 
Докладът на комисията подписан ли е от всички 
членове? 

   
 

62. 

Към доклада  приложени ли са  всички 

документи, изготвени в хода на работа на 

комисията като протоколи, оценителни таблици, 

мотивите за особените мнения и др? 

   

 

Г. 
Доклад от дейността на Комисията за провеждане на процедурата за избор на 

изпълнител за процедури по договаряне  

63. 
Направените предложения и постигнатите 

договорености с всеки участник отразени ли са в 

отделен протокол? 

   
 

64. 

Протоколите с направените предложения и 
постигнатите договорености подписани ли са от 

членовете на комисията и от конкретния 

участник? 

   

 

65. 

Протоколите с направените предложения и 

постигнатите договорености с всеки участник 

приложени ли са към Доклада от дейността на 
Комисията за провеждане на процедурата за 

избор на изпълнител? 

   

 

66. 

Докладът от дейността на Комисията за 

провеждане на процедурата за избор на 

изпълнител съдържа ли класиране на 

участниците? 

   

 

67. 

Докладът от дейността на Комисията за 
провеждане на процедурата за избор на 

изпълнител съдържа ли обосновка (мотивировка) 

на класирането на участниците? 

   

 

68. 

Докладът от дейността на Комисията за 

провеждане на процедурата за избор на 

изпълнител съдържа ли предложение до 

възложителя за определяне на изпълнител на 
обществената поръчка ? 

   

 

  69. 
В случай на предложение за прекратяване на 

процедурата,  посочени ли са  правното 

основание и съответни мотиви? 

   
 

  70. Съдържа ли дата на съставяне ?     

71. 
Докладът на комисията подписан ли е от всички 
членове ? 

   
 

 

 

 

 



 

Наблюдение : Началник отдел “ КД ” на ДАРОК 

1. Приключване на наблюдението. 

 

 

Дата:                                       Час :      :       . 

 

БЕЛЕЖКИ/КОМЕНТАРИ/ИНСТРУКЦИИ: 

 

Инспектор  “ПК” Инспектор  “ПК” 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Началник отдел “ КД ” на ДАРОК 

   Първи контрол: Инспектор “Предварителен контрол”  в отдел „ КД“ 

1. Приключване на контрол на качество на 

документацията. 

2.  Предаване за одобряване на качеството 

на документацията.           

  Дата:                                       Час :      :       . 

   Втори контрол: Инспектор “Предварителен контрол”  в отдел „ КД ” 

3. Приключване на наблюдението на  

 качеството на документацията. 

4. Предаване за наблюдение на 

 документацията.           

  Дата:                                       Час :      :       . 

 

Име / Позиция  / Подпис  

 

Име / Позиция  / Подпис  

 

Име / Позиция  / Подпис  

 



 

 

 

 
 

БЕЛЕЖКА: 
При необходимост може да се използва и отделен лист, който се описва от 
съответния контролиращ в зоната за неговите коментари и се прилага към 

Контролния лист. 
 

ВЪТРЕШЕН ОДИТ: Това поле е предназначено за забележки / коментари /инструкции / и др. 

от вътрешните одитори 

№ Дата Име Коментари Подпис 

     

 

Моля, приложете, ако е необходимо допълнителен лист. 


